
Ausbildung zum Kaufmann/-frau für

Büromanagement (m/w/d)

Referenznummer 3e811e
Stand: 25.01.2024

Ausschreibendes Unternehmen:
J.J. Darboven GmbH & Co. KG 
Seit 1866 

Standort:
J.J. Darboven GmbH & Co. KG
Pinkertweg 13

Art der Stelle:
1 Ausbildungsplatz  

Beschäftigungsbeginn:
ab sofort

Anstellung:
Vollzeit

Berufsfeld:
Sonstige Berufe

Ansprechpartnerin: 
Frau Katharina
Weinmann 
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Die J. J. Darboven-Firmengruppe ist als bewährter Spezialitätenlieferant im
Heißgetränkemarkt ein erfolgreiches, mittelständisches Familienunternehmen mit
Tochtergesellschaften im In- und Ausland. Mit mehr als 900 Mitarbeitern bieten wir unsere
Qualitätska=ees und Tees erfolgreich in verschiedenen Vertriebskanälen an. Wir legen
großen Wert auf die Förderung junger Talente und bieten Ihnen die Möglichkeit, Ihre
Ausbildung in einem dynamischen und teamorientierten Umfeld zu absolvieren. Hier
erfahren Sie mehr darüber, was die Arbeit bei J.J. Darboven auszeichnet.
Wir suchen für unsere Zentrale in Hamburg ab 01.08.2024
Auszubildende zum Kaufmann/-frau für Büromanagement (m/w/d)
Dauer: 3 Jahre
Berufsschule: BeruCiche Schule City Nord

Ihr Profil

Idealerweise haben Sie einen guten mittleren Schulabschluss oder Abitur. Darüber hinaus
sollten Sie Interesse an kaufmännischen Tätigkeiten haben und gerne im Team sowie in
unterschiedlichen Aufgabengebieten arbeiten. Wenn Sie diese Punkte ebenfalls mitbringen,
haben Sie perfekte Voraussetzungen für den Beruf des/r Kaufmann/Kau=rau für
Büromanagement:

Eine schnelle Auffassungsgabe: Sie können sich schnell in neue Dinge einarbeiten
Ein sicheres Zahlenverständnis: Sie sind sicher im Umgang mit den Grundlagen der
Mathematik.
Selbstorganisation: Sie schaffen es Ihre Aufgaben strukturiert und sorgfältig
abzuarbeiten

· EDV-Kenntnisse: Sie haben Computertechnische Kenntnisse und können mit
Textverarbeitungsprogrammen und elektronischen Kommunikationsmitteln arbeiten

Ihre Aufgaben

Erleben Sie die vielfältigen Seiten eines Berufs bereits in Ihrer Ausbildungszeit. Folgende
Lerninhalte werden Ihnen nicht nur theoretisch, sondern auch in der Praxis unter Anleitung
erfahrener Ausbilder vermittelt:
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Übernehmen von administrativen Aufgaben
Wareneinkauf und Warensortiment
Vertrieb und Kundenorientierung
Auftragsabwicklung
Buchhaltung
Teamarbeit, Kommunikation und Arbeitsorganisation

Als Kaufmann/frau ist es wichtig, alle relevanten Betriebsabläufe kennenzulernen und die
Zusammenhänge zwischen den einzelnen Abteilungen zu verstehen. Damit Ihnen das
ermöglicht wird, absolvieren Sie Praxis-Einsätze in folgenden Bereichen: Materialeinkauf,
Kundenservice, Buchhaltung, Logistik, Marketing und Handel. In jeder Abteilung sitzen
erfahrene Ausbildungsbeauftragte, die darauf achten, dass die Ausbildungsinhalte
verständlich an Sie weitergegeben werden.

Unser Angebot

Wir bieten:
Hauseigene Barista-Schulungen
Mitarbeitersport - Kooperation mit dem Urban Sports Club mit attraktiven Konditionen

· kostenlose Nutzung des firmeninternen Fitnessraums mit Kursangeboten und Geräten
Täglich ein kostenfreies Mittagessen und ein Getränk in unserer hauseigenen Kantine
gute Verkehrsanbindung und ausreichend Parkplätze
Personalkauf unseres vielfältigen Sortiments
30 Tage Urlaub
Ausstattung mit einem Laptop (kann auch für Berufsschul-Zwecke genutzt werden)
Erstattung der Fahrtkosten

Wir setzen uns nicht nur für unsere Mitarbeitenden ein, sondern auch für unsere Region,
Lieferanten und Partner. Erfahren Sie mehr über unsere sozialen Projekte und unser
nachhaltiges Handeln.

Bitte im Betre= der Bewerbung folgende Referenznummer angeben: 3e811e
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Dieses Angebot auf Karriere Hamburg aufrufen:
https://www.karriere-hamburg.de/stellenangebot/659306
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