
Ausbildung zum Kaufmann für

Büromanagement (m/w/d) ab 1.8.2024

Referenznummer KHH-657130
Stand: 08.03.2024

Ausschreibendes Unternehmen:
MPM Mittelpunkt Mensch 

Standort:
MPM Mittelpunkt Mensch
Behringstraße 16

Art der Stelle:
1 Ausbildungsplatz  

Beschäftigungsbeginn:
ab 01.08.2024

Anstellung:
Vollzeit

Berufsfelder:
Handwerk
Medizin / Gesundheit
/ Sozialwesen

Ansprechpartner: 
Herr Dennis
Schindeler 
Geschäftsführung 

Interessierst Du Dich für einen abwechslungsreichen und vielseitigen Ausbildungsberuf in
der Gesundheitsbranche?
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Dann bist Du bei uns genau richtig! Starte deine Ausbildung bei MPM in der schönen
Hansestadt Hamburg!

Das erwartet Dich: 
In deiner Ausbildung zum Kaufmann / zur Kau rau für Büromanagement lernst du alle
administrativen Tätigkeiten eines Sanitätshauses kennen. Im Büromanagement lernst du
unter anderem wie man Kostenvoranschläge, Rechnungen und Aufträge erstellt und
bearbeitet. Außerdem stehst Du unseren Kunden telefonisch, per Mail oder persönlich zur
Seite und unterstützt unser Backo ice sowie die Patientenannahme. Du erhältst Einblick in
die Bereiche Orthopädie- und Rehatechnik sowie den Sanitätsfachhandel.
Voraussetzung:
Die Ausbildung erfordert mindestens einen guten Realschulabschluss. Organisatorisches
Geschick, Teamfähigkeit sowie ein einfühlsamer und behutsamer Umgang mit körperlich
beeinträchtigten Menschen werden ebenfalls vorausgesetzt. Ebenso bist Du eine
kommunikative und engagierte Persönlichkeit, die sorgfältig, zuverlässig sowie
verantwortungsbewusst handelt. Damit Du uns und wir Dich besser kennenlernen können,
führen wir gerne Probetage durch, in denen Du Einblicke in die tägliche Arbeit erhältst.

Was wir Dir bieten:
– Gutes Arbeitsklima und hervorragende Betreuung durch unsere Ausbilder
– Sicherer Arbeitsplatz und faire Vergütung
– Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeiten mit guten Übernahmechancen
in einem zukunftsorientierten Unternehmen
– Gemeinsame Veranstaltungen wie Weihnachtsfeiern oder andere Aktivitäten
– Möglichkeit sich im Unternehmen weiterzuentwickeln                                                                  
                                                                                                           - verschiedene Corporate
Bene ts wie Mitarbeiterangebote, vergünstigte Mitgliedschaften beim Fitness-Anbieter
Wellpass, betriebliche Altersvorsorge und ein Jobrad, die stetig erweitert werden.

Du bist engagiert, kontaktfreudig und bleibst auch in turbulenten Zeiten gelassen? Du hast
eine positive Lebenseinstellung, Ausstrahlung und willst etwas erreichen? Dann bewirb Dich
für diesen abwechslungsreichen und interessanten Beruf! Wir freuen uns auf Deine
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Bewerbung!

Ihre Ansprechperson:

MPM Mittelpunkt Mensch
Herr Dennis Schindeler
Tel. 015173066243

Dieses Angebot auf Karriere Hamburg aufrufen:
https://www.karriere-hamburg.de/stellenangebot/657130
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