
Ausbildungsplatz Kaufmann/-frau für

Büromanagement

Referenznummer KHH-651376
Stand: 15.02.2024

Ausschreibendes Unternehmen:
Sellhorn Ingenieurgesellschaft mbH 

Standort:
Sellhorn Ingenieurgesellschaft mbH

Art der Stelle:
1 Ausbildungsplatz  

Beschäftigungsbeginn:
ab sofort

Anstellung:
Vollzeit

Berufsfeld:
Büro / Verwaltung /
Finanzwesen

Ansprechpartnerin: 
Frau Marleen Dillner 

Moin,
wir
bieten

Bewerbern (m/w/d) zum 01.08.2024 oder alternativ zum 01.09.2024 eine interessante und
abwechslungsreiche Ausbildung zum Kaufmann/-frau für Büromanagement.
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https://www.karriere-hamburg.de/pdf/ausbildung/sellhorn-hamburg
https://www.karriere-hamburg.de/jobboerse
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Während deiner Ausbildung erhältst du Einblicke in sämtliche Bereiche des
Büromanagements und p egst dabei Kontakte mit Kunden und Geschäftspartnern. Eine
Ausbildung bei Sellhorn ermöglicht dir einen erfolgreichen Start in das kaufmännische
Berufsleben.

Freue dich auf:
Einblicke in die kaufmännischen Grundlagen und in die unterschiedlichsten
Aufgabenbereiche eines modernen Büros
3 Jahre Ausbildung, mit Abitur 2 ½ Jahre (mögliche Verkürzung bei guten Leistungen)
Ausbildung im Herzen von Hamburg in verschiedenen Fachabteilungen
Abschlussprüfung vor der Handelskammer Hamburg
ein aufgeschlossenes und gut eingespieltes Team
eine angenehme Arbeitsatmosphäre

Das wünschen wir uns von dir:
Mittlere Reife oder ein höherer Abschluss
großes Interesse an organisatorischen und kaufmännischen Bürotätigkeiten
gute MS Office-Kenntnisse
gute Englischkenntnisse
schnelle Auffassungsgabe
Teamfähigkeit und Belastbarkeit
positive Ausstrahlung und ein selbstsicherer Umgang mit Menschen
gute soziale und kommunikative Kompetenz
sicherer Umgang mit der deutschen Sprache (Ausdruck, Rechtschreibung und
Grammatik)

Blitzbewerbung
Frau Dillner freut sich über deine Blitzbewerbung per E-Mail, bestehend aus Motivations-
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Schreiben und Kopien der letzten beiden Schulzeugnisse.
Für Fragen stehen wir dir gerne zur Verfügung.
Sellhorn Ingenieurgesellschaft mbH
Frau Marleen Dillner
Teilfeld 5, 20459 Hamburg
Telefon: 040 36 12 01-0
E-Mail: jobs@sellhorn-hamburg.de

Dieses Angebot auf Karriere Hamburg aufrufen:
https://www.karriere-hamburg.de/stellenangebot/651376
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