
Alleinbuchhalter/in und Mitarbeiter/in

(m/w/d) im Personalwesen (Vollzeit)

Referenznummer KHH-645973
Stand: 17.02.2024

Ausschreibendes Unternehmen:
AB-Dr. A. Berg GmbH 
Planungsbüro für Schadstoffsanierung & Brandschutz 

Standort:
AB-Dr. A. Berg GmbH
Ruhrstraße 49

Art der Stelle:
1 Stellenangebot  

Beschäftigungsbeginn:
ab sofort

Anstellung:
Vollzeit

Berufsfelder:
Büro / Verwaltung /
Finanzwesen
Ingenieurwesen /
Entwicklung /
Konstruktion
Sonstige Berufe

Ansprechpartnerin: 
Frau Birte Unnasch 
Tel. 04085358913 
verwaltung@
buero-drberg.de

Die
AB -
Dr. A.
Berg

GmbH ist ein Sachverständigen- und Planungsbüro für Schadsto9- und
Schimmelpilzsanierungen.
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Wir sind ein Team von 18 motivierten Technikern, Ingenieuren und Kau=euten. Unser
Standort ist in Hamburg Altona/Bahrenfeld.
Wir können auf über 30 Jahre Erfahrungen in der Untersuchung und Begutachtung von
Gebäuden, Schi9en und Industriebauten zurückgreifen.
Ein weiterer Unternehmensschwerpunkt ist die sachverständige Begutachtung von
Baumängeln und Raumlufthygiene sowie Ingenieurleistungen zur Planung, Ausschreibung
und Bauüberwachung bei Schadsto9sanierungen.
Wir arbeiten mit viel Ideenreichtum und entwickeln kontinuierlich mit viel Herz und
Motivation Neuerungen für Arbeitsschutz und kostenreduzierte Baumaßnahmen.
Wir suchen Sie als

Alleinbuchhalter/in und Mitarbeiter/in (m/w/d) im Personalwesen (Vollzeit) 

Haben Sie Lust, Ihre Kreativität, Ihr Können und Ihre Leidenschaft in einem engagierten und
dynamischen Team einzubringen?

Ihr Arbeitsprofil wächst mit ihrer Erfahrung:
Selbständige Ausführung der laufenden Finanzbuchhaltung
Sach-, Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung, Kontenabstimmung
Abwicklung und Überwachung des Mahnwesens – und Zahlungsverkehrs
Erstellung der Umsatzsteuervoranmeldungen
Vorbereitung der Monats-, Quartals- und Jahresabschlüsse
Kommunikation mit dem Steuerberater und sonstige Behörden
Allgemeine Controlling aufgaben

SIE VERFÜGEN ÜBER FOLGENDE KOMPETENZEN:
Erfolgreicher Abschluss einer kaufmännischen Ausbildung
Berufserfahrungen im Finanzbuchhaltung
Lösungs- und kundenorientiertes Denken sowie eine strukturierte Arbeitsweise,
verbunden mit einem hohen Maß an Qualitäts- und Verantwortungsbewusstsein
Erfahrungen im Personalwesen

Alleinbuchhalter/in und Mitarbeiter/in (m/w/d) im Personalwesen
(Vollzeit)
AB-Dr. A. Berg GmbH, 22761 Hamburg
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Selbständigkeit, Eigeninitiative und Teamfähigkeit und Flexibilität
Sehr gute Kenntnisse des MS-Office Pakets
Erfahrungen im Umgang von Buchungssoftware „DATEV

Unser Angebot:
Eine unbefristete Vollzeitstelle (35-40 Stunden/Woche)
Berufliche Fortbildungsmöglichkeiten nach dem Anforderungsprofil 
Eine abwechslungsreiche Tätigkeit 
Betriebliche Altersvorsorge
Ein dynamisches und kollegiales Team 
Aktive Mitarbeit und Gestaltungsmöglichkeiten bei der Weiterentwicklung der
Buchhaltung 
30 Tage Urlaub 
Standort mit guter ÖPNV-Anbindung

Das Team AB – Dr. A. Berg GmbH freut sich auf Ihre
Bewerbung!
Bitte geben Sie in Ihrer Bewerbung Ihre Gehaltsvorstellung an.
Ihre Ansprechperson:

AB-Dr. A. Berg GmbH
Birte Unnasch 
Ruhrstraße 49 
22761 Hamburg

E-Mail an: verwaltung@buero-drberg.de I Tel. 04085358913
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Dieses Angebot auf Karriere Hamburg aufrufen:
https://www.karriere-hamburg.de/stellenangebot/645973
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