
MFA (m/w/d) als

Organisationsassistenz in der

Frauenheilkunde und Geburtshilfe

Referenznummer 
Stand: 23.01.2024

Ausschreibendes Unternehmen:
Klinikum Itzehoe – DMS GmbH 

Standort:
Klinikum Itzehoe – DMS GmbH
Robert-Koch-Straße 2
25524  Itzehoe 

Art der Stelle:
1 Stellenangebot  

Beschäftigungsbeginn:
ab sofort

Anstellung:
Teilzeit

Berufsfeld:
Medizin / Gesundheit
/ Sozialwesen

Ansprechpartnerin: 
Frau Johanna
Koopmann 
Referentin Recruiting 
Tel. 04821-772-3221 
j.koopmann@kh-
itzehoe.de

Klinikum Itzehoe DMS:
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Die Klinik für Frauenheilkunde und Geburtshilfe sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine
Medizinische Fachangestellte (m/w/d) als Organisationsassistenz in Teilzeit (25
Std./Woche).

Was Sie erwartet:
Geregelte Arbeitszeiten (ca. 09:00 Uhr bis 14:00 Uhr)
Sie verantworten die Prozessabläufe rund um das Thema Arztbriefe und -berichte
Sie erstellen eigenverantwortlich Vorlagen und Arbeitsabläufe im
Dokumentenverwaltungprogramm „roXtra“
Sie erstellen, führen und überprüfen Statistiken
Sie vertreten die Chefarztsekretärin sowie die Terminkoordinatorin

Ihr Profil:
Abgeschlossene Ausbildung zur Medizinischen Fachangestellten (m/w/d) bzw.
Arzthelferin (m/w/d)
Idealerweise Kenntnisse im Fach Gynäkologie und Geburtshilfe
Gute EDV-Kenntnisse, u. a. in der Arbeit mit Word, Outlook, Excel
Ausgeprägte mündliche und schriftliche Kommunikationsfähigkeiten
Strukturierte und selbstständige Arbeitsweise sowie ein hohes Maß an Empathie
gegenüber den Patient:innen

Unser Engagement:
Hohe Investitions- und Innovationsbereitschaft
Variable Dienstmodelle für eine gute Work-Life-Balance
Individuelle Förderung durch vielfältige Fort- und Weiterbildungsangebote
Angenehme abteilungs- und hierarchieübergreifende Arbeitsatmosphäre
Sicherer & günstiger Parkraum, Bikeleasing sowie die Bezuschussung des
Deutschlandtickets
Sehr gutes Klinikrestaurant und Corporate Benefits

MFA (m/w/d) als Organisationsassistenz in der Frauenheilkunde
und Geburtshilfe
Klinikum und Seniorenzentrum Itzehoe, 25524 Itzehoe

Seite 2 / 3 Weitere 33 Stellenangebote online:

https://www.karriere-hamburg.de/jobboerse
https://www.karriere-hamburg.de


Attraktive betriebliche Altersversorgung

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Dann klicken Sie gerne auf "Jetzt bewerben".
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.
Ihre Ansprechperson:

Klinikum und Seniorenzentrum Itzehoe
Bianca Schirmer
04821 772-3213

Dieses Angebot auf Karriere Hamburg aufrufen:
https://www.karriere-hamburg.de/stellenangebot/658900
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